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Schweizerischer Verband Medizinischer Berufsschulen

REGLEMENT

Uber die

Priifung flir den

Kaufméannischen Fiuhrungslehrgang
fur Gesundheits- und Medizinalberufe SVMB

vom November 2005

Im Interesse der Lesbarkeit wird darauf verzichtet, bei Personenbezeichnungen auch
die weibliche Form zu verwenden. Selbstversténdlich sind bei sdmtlichen Funktionen
Damen und Herren gemeint.

Art. 1

Art. 2

Art. 3

ALLGEMEINES

Tragerschaft

Die Tragerschaft der Prifungen bildet der Schweizerische Verband
Medizinischer Berufsschulen SVMB.

Die Tragerorganisation ubertragt die Durchflihrung der Priifungen der
Gesﬁfgéﬁsstelle des Schweizerischen Verbandes Medizinischer Berufsschulen
SVMB.

Prufungsgebiet ist die ganze deutschsprachige Schweiz.

Zweck der Prufung

Die Prifung bietet Absolventen paramedizinischer Berufe auf Sekundarstufe 1,
die Gelegenheit, sich tber die im Bereiche der angebotenen Facher
erworbenen Kenntnisse auszuweisen und das SVMB-Diplom zu erlangen.
Inhaber des SVMB-Diploms sind beféhigt, mittlere Kaderpositionen in einer
Klinik, Praxis, Organisation usw. zu Gbernehmen.

ORGANISATION

Zusammensetzung der Priifungskommission
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Art. 4

SV B

Die Durchfihrung der Prifung wird einer Prifungskommission Ubertragen. Sie
setzt sich aus 5 Mitgliedern aus dem Kreis der Tragerschaft zusammen. Die
Amtsdauer der Mitglieder wird durch die Tragerorganisation bestimmt.

Die Prifungskommission wahlt den Prasidenten fiir jeweils 4 Jahre. Die
Prifungskommission konstituiert sich im Ubrigen selbst. Sie ist beschlussféhig,
wenn die Mehrheit der Mitglieder anwesend ist. Beschllsse erfordern das Mehr
der Anwesenden. Bei Stimmengleichheit entscheidet der Vorsitzende. Die
Geschaftsstelle des Schweizerischen Verbandes Medizinischer Berufsschulen
SVMB besorgt das Sekretariat und ist Mitglied der Priifungskommission.

Aufgaben der Priifungskommission inkl. Priifungsleitung

1 Die Prufungskommission

2

Art. 5

a) erlasst die Ausflihrungsbestimmungen zum Prifungsreglement
b) setzt die Prifungsgeblihren fest

setzt den Zeitpunkt und die Durchflihrungsorte der Priifung fest

)
d) bestimmt das Prifungsprogramm
)

veranlasst die Bereitstellung der Prifungsaufgaben und Gberwacht die
Durchfiihrung der Prifung

) wabhlt die Experten und setzt sie ein

g) entscheidet liber die Zulassung zur Priifung

h)  entscheidet Uiber die Abgabe des Diplomes

i)  behandelt Antrage und Beschwerden

j)  sorgt fir die Rechnungsfliihrung und die Korrespondenz

k) entscheidet (ber die Anerkennung anderer Abschliisse geméss Art. 8

Die Prifungskommission kann einzelne Aufgaben sowie die Flihrung der
Prafungskommission der Geschéftsstelle und dem Sekretariat Gbertragen.
Sie wahlt auch den Prifungsleiter (siehe Prifungsorganisation).

Offentlichkeit / Aufsicht

Die Prifung steht unter Aufsicht des SVMB; sie ist nicht 6ffentlich. In
Einzelfallen kann die Prifungskommission Ausnahmen gestatten.
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3 AUSSCHREIBUNG, ANMELDUNG, ZULASSUNG, KOSTEN

Art. 6 Ausschreibung
1 Die Prafung wird mindestens 3 Monate vor Beginn ausgeschrieben..

2 Die Ausschreibung orientiert zumindest tber
- die Prufungsdaten
- die Prifungsorte
- die Prifungsgebihr
- die Anmeldestelle
- die Anmeldefrist

Art. 7 Anmeldung

1 Die fristgerecht eingereichten Anmeldung gehen an die einzelnen
Mitgliedsschulen, die Prifungen im Auftrag und nach Weisungen der
Prufungskommission durchflhren.

2 Mit der Anmeldung anerkennt der Bewerber das Prifungsreglement.

Art. 8 Zulassung

1 Zur Prlfung wird zugelassen

a) wer ein Fahigkeitszeugnis einer abgeschlossenen Berufslehre eines
Gesundheits- oder Medizinalberufes und den Besuch des SVMB-
Lehrganges "Kaufméannischer Flihrungslehrgang flir Gesundheits- und
Medizinalberufe" vorweisen kann

b) wer mit einem entsprechenden Portfolio ein Gesuch an die
Prafungskommission (gemaéss Artikel 4/1/k) richtet und dies bewilligt
wird. Das Gesuch ist spatestens einen Monat vor der Anmeldefrist
einzureichen.

Art. 9 Kosten

1 Mit der Anmeldung wird die Prifungsgebuhr fallig.

2 Kandidaten, die nach der Anmeldung fristgerecht zurlickireten oder nach dem
Zulassungsentscheid aus wichtigen Grinden von der Prifung zuriicktreten
mussen, wird der einbezahlte Betrag unter Abzug der bisher entstandenen
Kosten rlckerstattet (geméss Artikel 11).

3 Werdie Prifung nicht besteht, hat keinen Anspruch auf Riickerstattung.

4  Die Kosten fir die Ausfertigung des Diploms und die Eintragung in das Register
des SVMB sind in der Prifungsgebihr enthalten.
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5 Auslagen fur Reise, Unterkunft, Verpflegung und Versicherung wahrend der
Prifung gehen zulasten des Kandidaten.

4 DURCHFUHRUNG DER PRUFUNG

Art. 10 Aufgebot

1 Die Prifungen werden dezentral an einer SVMB-Mitgliedschule durchgefihrt.
SVMB-Mitgliedschulen haben die Méglichkeit, ihre Kandidaten/Kandidatinnen
gemeinsam an einer SVMB-Mitgliedschule prifen zu lassen.

2 Die Prifungssprache ist Deutsch.

3 Der Kandidat wird mindestens 1 Monat vor Beginn der Prifung aufgeboten.
Dem Aufgebot kann entnommen werden:

a) das Prufungsprogramm mit Angaben tber Ort und Zeitpunkt der Prifung
sowie Uber die zulassigen und mitzubringenden Hilfsmittel
b) das Expertenverzeichnis

Art. 11 Rucktritt
1 Ein Rlcktritt ist nur bei Vorliegen eines wichtigen Grundes madglich.

2 Als wichtige Griinde gelten namentlich:
a) Krankheit, Unfall oder Mutterschaft
b) Todesfall in der Familie

3 Der Rucktritt muss dem Prasidenten der Priifungskommission unverziglich
schriftlich mitgeteilt und belegt werden.

Art. 12 Ausschluss

Von der Prifung ausgeschlossen wird, wer

a) unzulassige Hilfsmittel verwendet
b) die Prifungsdisziplin grob verletzt
c) die Experten zu tduschen versucht

Die Prifungskommission ist flr den Ausschluss zustandig.
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Art. 13 Prifungsaufsicht, Experten

1 Mindestens eine fachkundige Aufsichtsperson Uberwacht mit der gebotenen
Sorgfalt die Ausfiihrung der Prifungsarbeiten. Sie halt inre Beobachtungen
schriftlich fest.

2 Zwei Experten beurteilen die Prifungsarbeiten und legen gemeinsam die Note
fest.

4 Nahe Verwandte, gegenwartige und frihere Vorgesetzte und Mitarbeiter des
Kandidaten treten bei der Prlfung als Experten in den Ausstand.
Art. 14 Abschluss und Notensitzung

1 Die Prifungskommission beschliesst im Anschluss an die Prifung an einer
Sitzung Uber das Bestehen der Prufung.

2 Nahe Verwandte, gegenwartige und frihere Vorgesetzte und Mitarbeiter des
Kandidaten treten bei der Entscheidung Gber die Verleihung des Diploms in den
Ausstand.

5 PRUFUNGSFACHER UND ANFORDERUNGEN

Art. 15 Prufungsfacher

1 Die Prifung umfasst folgende Facher und dauert:

Prifungsfécher schriftlich Dauer in Minuten Fachnoten

- Rechtskunde/Betriebswirtschaft 60 1

- Rechnungswesen 120 1

- Korrespondenz/Textverarbeitung 60 1

- Mitarbeiterfihrung/Konfliktmanagement 60 1

- Betriebliche Organisation 60 1

- Sozialversicherungen/Tarifinhalte 60 1

- Offentlichkeitsarbeit 60 1
480
(8h) !

6 BEURTEILUNG UND NOTENGEBUNG
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Art. 16 Beurteilung
1 Fachnoten werden mit ganzen und halben Noten nach Artikel 17 bewertet.

2 Die Gesamtnote ist das Mittel aus den Fachnoten. Sie wird auf eine
Dezimalstelle gerundet.

Art. 17 Notenwerte

1 Die Leistungen werden mit Noten von 6 bis 1 bewertet. Die Note 4 und hohere
bezeichnen gentigende Leistungen; Noten unter 4 bezeichnen ungentgende
Leistungen. Andere als halbe Zwischennoten sind nicht zulassig.

2 Notenskala

Note Eigenschaften der Leistung

Qualitativ und quantitativ sehr gut

Gut, zweckentsprechend

Den Mindestanforderungen entsprechend
Schwach, unvollstéandig

Sehr schwach

Unbrauchbar oder nicht ausgefiihrt

- N W s~ 0 om

7 BESTEHEN UND WIEDERHOLEN DER PRUFUNG

Art. 18 Bedingungen zum Bestehen der Prifung

1 Die Prifung hat bestanden, wer

im Gesamtdurchschnitt mindestens die Note 4.0 und in nicht mehr als zwei
Fachern eine Note unter 4.0 sowie in keinem Fach eine Note unter 3.0 erreicht.

2 Die Prufung gilt als nicht bestanden, wenn der Kandidat

sich nicht rechtzeitig abmeldet

ohne wichtigen Grund nicht dazu antritt

ohne wichtigen Grund nach Beginn zurlcktritt
von der Prufung ausgeschlossen werden muss

2058
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Art. 19 Priufungszeugnis

Die Prifungskommission respektive das Prifungssekretariat stellt jedem
Kandidaten ein Priifungszeugnis aus. Diesem konnen zumindest entnommen
werden:

a) die Noten in den einzelnen Prifungsfachern
b) das Bestehen oder Nichtbestehen der Prifung
c) eine Rechtsmittelbelehrung

Art. 20 Wiederholung
1 Die Prifung kann zweimal wiederholt werden.

2 Fur die Anmeldung und Zulassung gelten die gleichen Bedingungen wie fiir die
erste Prifung.

3 Féacher, in denen mindestens die Note 4.0 erreicht wurde, miissen nicht
wiederholt werden.

8 DIPLOM, TITEL UND VERFAHREN

Art. 21 Titel und Veroffentlichung

1 Wer die Prifung bestanden hat, erhalt das Diplom ,Kaufméannischer
Flhrungslehrgang fur Gesundheits- und Medizinalberufe SVMB* Dieses wird
vom SVMB ausgestellt und vom Présidenten der Prifungskommission
unterzeichnet.

2 Die Diplominhaber sind berechtigt, folgenden geschutzten Titel zu flihren:

2Kaufmannischer Fihrungslehrgang
fir Gesundheits- und Medizinalberufe SVMB*

3 Zur FUhrung des geschitzten Titels sind nur die Inhaber des Diplomes
berechtigt. Wer ohne Bestehen der erforderlichen Prifung den geschiitzten
Titel fihrt oder einen Titel verwendet, der den Eindruck erweckt, er habe die
Prifung abgelegt, wird strafrechtlich verfolgt.

Art. 22 Entzug des Diplomes

1 Der SVMB kann ein auf rechtswidrige Weise erworbenes Diplom entziehen. Die
strafrechtliche Verfolgung bleibt vorbehalten.

2 Der Entscheid des SVMB kann innert 30 Tagen nach seiner Eréffnung an die
Rekurskommission weitergezogen werden.
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Art. 23 Beschwerderecht

1 Gegen Entscheide der Prifungskommission wegen Nichtzulassung zur Priifung
oder Verweigerung des Diploms kann innert 30 Tagen nach ihrer Eroffnung
beim SVMB Beschwerde eingereicht werden. Diese muss die Antrage des
Beschwerdeflhrers und deren Begriindung enthalten.

2 Uber die Beschwerde entscheidet in erster Instanz der SVMB. Sein Entscheid
kann innert 30 Tagen nach Er6ffnung an die Rekurskommission weitergezogen
werden.

3 Wird die Beschwerde abgewiesen, werden die Kosten des Verfahrens (Spruch-
und Schreibgebihren) dem Beschwerdefiihrer auferlegt.

9 DECKUNG DER PRUFUNGSKOSTEN

Art. 24 Anséatze, Abrechnung

1 Die Tragerorganisation legt auf Antrag der Prifungskommission die Ansatze
fest, nach denen die Mitglieder der Prifungskommission und die Experten
entschadigt werden.

2 Die Trégerorganisation tragt die Prifungskosten, soweit sie nicht durch die
Prifungsgebiihr und andere Zuwendungen gedeckt sind.

10 SCHLUSSBESTIMMUNGEN

Art. 25 Inkrafttreten

Dieses Reglement tritt auf 31.Dezember 05 in Kraft. Die ersten Prifungen
werden im Juni/Juli 07 durchgefthrt.

Hausen am Albis, .............

Prasidentin SVMB Prifungskommission SVMB

S. Siegfried W. Klauser
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